
請購(修)經費動支單�
年    月   日�
�
項�
品                 名�
規   格�
單位�
數量�
單   價�
預估金額�
�
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8�
　�
　�
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�
總                          計�
　�
�
經費來源�
□預算□收支對列□應付代收款�
用途說明�
　�
�
�
代號：                      �
�
�
�
�
名稱：                      �
�
�
�
申請人�
採購經辦人�
總務主任�
校長�
�
　�
　�
　�
　�
�
單位主管�
事務組長�
會計室�
備註：


非請購(修)免會採購經辦人及事務組長�
�
　�
　�
　�
�
�
注�意�事�項�
1. 經費來源如為預算內及預算外或預算內分屬不同3級用途別科目，憑證


應另影印加作分攤表2份辦理核銷。 �2. 如屬合約分期付款，應加作分期付款表，第1次付款另付合約副本。


3. 所附文件如係影本，應加蓋與正本無誤章與職章，並加註正本留存處。


4. 無需加會之單位，請經辦單位自行劃線取消。�
�
※請購物品優先採用環保產品�
99.12.25起適用�
�






  說明：※對不同計畫或用途別之原始憑證及發票請勿混合黏貼。


※單據黏貼時，請按憑證黏貼線由左邊至右邊對齊 ，面積大者在下，小者在上黏


貼整齊，每張發票之間距離約0.5公分，並以10張為限。





新北市立青山國民中小學�
�
憑證黏存單�
�
會計科目�
□國民教育計畫�
�
�
□建築及設備計畫�
�
�
□應付代收款�
�
�
□存入保證金�
�
分支計畫�
□國中教育行政23�
�
�
□收支對列    28 �
�
�
□退休給付    91�
�
�
□公教人員各項補助  93�
�
�
□其他 □88留存□77以前年度賸餘   �
�
代號：                                                           �
�
名稱：                                                                                    �
�
金                         額�
�
仟萬�
佰萬�
拾萬�
萬�
仟�
佰�
拾�
元�
�
　�
　�
　�
　�
　�
　�
　�
　�
�
用      途      說      明�
�
　�
�
□                     墊付�
�
製票日期�
　�
�
憑證號碼�
收支轉付�
�
簽證號碼�
　�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
�
所得類別：□薪資□執業□退職�
�
(所得：         扣繳：      )�
�






經手人�
憑
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�線�
�
�
�
�
驗收或證明�
�
�
　�
�
�
領用或保管�
�
�
　�
�
�
財物登記�
�
�
　�
�
�
事務組長�
�
�
　�
�
�
總務主任�
�
�
　�
�
�
出納�
�
�
列入課稅加會�
�
�
會計室�
�
�
　�
�
�
校長�
�
�
　�
�
�






零用金付訖�
�
　�
�









